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LINEAMIENTOS   PARA  SOLICITAR  VISITAS  DE  GRUPO  A  LAS COLECCIONES   BIOLÓGICAS  NACIONALES
· Las visitas deberán solicitarse vía correo electrónico en el formato anexo, con una anticipación de por lo menos 15 días hábiles. Serán enviadas a la Oficina de Vinculación a vinculacion@ib.unam.mx  (tels. 5550-5148 y 5622 9067).
· La respuesta a su solicitud de visita y el Programa de visita elaborado en cada caso se enviarán por correo electrónico, esperando confirmación por parte del responsable.

· Las solicitudes se sujetarán a la programación que le sea indicada por el Instituto de Biología. 
· Se dará atención únicamente a grupos de educación media superior y superior con un número que no exceda de 20 personas, incluyendo profesores acompañantes y se dividirá en dos grupos, atendiendo a las normativas de seguridad y salud. 

· Es necesario que siempre haya por lo menos un profesor responsable por grupo.

· Es indispensable apegarse a la programación indicada y llegar puntualmente a las instalaciones del Instituto de Biología. No podrán visitarse Colecciones no programadas.

· El tiempo de visita en cada Colección será de aproximadamente una hora. 

· El responsable de la visita deberá entregar una constancia o carta de agradecimiento original en papel membretado dirigida a cada Técnico Académico o Investigador que reciba al grupo. Deberá incluir nombres completos y cargos. Estos datos se incluirán en el Programa de visita que le será enviado.

· Por razones de seguridad, se requiere que el profesor responsable entregue en la recepción una lista con los nombres de todos los integrantes del grupo.

· Los alumnos deberán mantener un buen comportamiento y disciplina dentro de las instalaciones del Instituto, como lo especifican los reglamentos de las Colecciones Nacionales.
· Es necesario que el responsable del grupo de a conocer a sus alumnos los lineamientos de comportamiento, las colecciones a visitar y el programa de la visita.
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SOLICITUD DE VISITA DE GRUPO
DATOS DEL VISITANTE

Fecha de envío de la solicitud      _______________________________​​______________

Dependencia a la que pertenece _____________________________________________

Plantel   _________________________________________________________________

Profesor(es) Responsable(s) ______________________________________________ 
Asignatura que imparte _____________________________________________________

Tel. _____________ Cel.__________________ Correo-e__________________________
No. de Profesores que asistirán ________ No. de Alumnos que asistirán   ___________

Grado escolar de los alumnos asistentes     _______________________________________________________________________

OBJETIVO DE LA VISITA   _________________________________________________  

________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Primera opción de fecha y hora de su visita __________________________________

Segunda opción de fecha y hora de su visita _________________________________

COLECCIONES BIOLÓGICAS NACIONALES QUE SE DESEAN VISITAR: 
	
	Peces

	
	Aves

	
	Anfibios y Reptiles

	
	Mamíferos


Esta solicitud deberá entregarse por correo electrónico, a la M. en C. María de la Paz Cruickshank, Encargada de la Oficina de Vinculación, con dirección electrónica: vinculacion@ib.unam.mx. Deberá especificarse claramente las Colecciones Biológicas que se desean visitar. La programación de la visita será indicada por el Instituto de Biología.
